
 
 
La Fondation Mère Sofia s’engage contre toute forme de précarité et d’exclusion. Elle se donne 
pour mission d’accueillir et soutenir sans discrimination et recherche pour son service social 
l’Échelle : 
 

un·e Responsable de structure 
 

 
Cette unité mobile offre aux personnes se trouvant dans une situation de grande précarité 
financière un accompagnement social et administratif, ainsi qu’un colis de première nécessité.  
 
Entrée en fonction : 1er novembre 2026 ou à convenir  
Taux d’activité : 60 %, CDI 
Horaires fixes de travail : du lundi au jeudi  
Lieu de travail : Lausanne 

Vous serez chargé·e de : 
• Assurer le bon fonctionnement de l’entité 
• Animer, encadrer et accompagner votre équipe, composée de 3 assistantes sociales 
• Travailler en collaboration avec le réseau de partenaires et la direction 
• Accueillir les bénéficiaires, favoriser la création d'un lien de confiance, être à l'écoute 

et apporter un soutien 
• Mener des entretiens personnels (individuels, avec les familles ou le réseau)  
• Gérer les dossiers administratifs des bénéficiaires (budgets, demandes de fonds, etc.) 
• Organiser et participer à la distribution des colis de première nécessité avec des 

bénévoles 
• Participer à la gestion administrative de l’entité 

 
Votre profil : 

• Diplôme HES en travail social avec spécialisation en service social, ou formation 
équivalente 

• Expérience confirmée dans la gestion et l'encadrement d'une équipe 
• Capacité à fédérer, accompagner et soutenir les collaborateur·rices dans leur pratique 

professionnelle 
• Connaissance du réseau social vaudois et des procédures administratives  
• Maîtrise des outils informatiques usuels (MS Office) ; la connaissance d'un logiciel de 

gestion de dossiers constitue un atout 
• Capacité à poser un cadre et à prendre des décisions 
• Autonome et flexible 
• Titulaire d’un permis de conduire 

 
Nous vous offrons : 

• Un poste de travail motivant et varié 
• Une autonomie dans le travail 
• Salaire : selon la grille salariale interne 
• Vacances : 5 semaines par année 

 
Les dossiers de candidature sont à adresser jusqu’au 25 août 2026 :  
 
Fondation Mère Sofia 
À l’attention de Claire Aymon 
Ch. des Avelines 6 
1004 Lausanne  ou par e-mail à : claire.aymon@meresofia.ch  

mailto:claire.aymon@meresofia.ch
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